
INFORMAL LETTER- LIST PRYWATNY
PAMIĘTAJ!

• Przeczytaj dokładnie polecenie i pomyśl jak najłatwiej przekazać informacje 

• Pamiętaj o właściwym doborze czasów!

• Jeżeli  masz problemy z  tworzeniem zdań w języku angielskim,  staraj  się  zawsze 

zaczynać od osoby+ czasownik+ reszta zdania

• Jeżeli masz problemy z jakimś słowem, pomyśl jakim wyrazem lub frazą możesz je 

zastąpić

• Jeżeli  masz  problemy  z  pisaniem  listów  po  angielsku,  skup  się  na  przekazaniu 

informacji i formie listu

• Pamiętaj o 5 elementach formy:

1. Zwrot rozpoczynający

2. Wstęp

3. Rozwinięcie

4. Zakończenie

5. Zwrot kończący

Postaraj się zmieścić w limicie słów 120- 150 

• Zapamiętaj przydatne zwroty- pomogą ci one w stworzeniu dużej części wypowiedzi 

pisemnej

• Przykładowe zwroty rozpoczynające:

Hi Tom, Hello Mary, Dear Aunt Anne

• Przykładowy wstęp:

How are you?

I hope you’re fine

I am sorry I haven’t written for so long

Thank you for your last letter

I was very happy to hear from you

How are you doing?

I was busy because I had a lot of exams at school

Great to hear from you itd. 

• Przykładowe zakończenie:

Anyway, that’s all for now

Please write soon and tell me…..

Looking forward to hearing from you

Keep in touch



Give my regards to your parents/ family

Write back as soon as possible

I am waiting for your letter itd

• Przykładowe zwroty kończące:

Love

Lots of love

Best wishes

Best regards

Yours

All the best itd.

Przykładowe polecenie:

Napisz list do kolegi z zagranicy, w którym:

• Podziękujesz za list oraz przeprosisz, że dawno nie pisałeś

• Poinformujesz go, że nie możesz się z nim spotkać i podasz powód

• Odpowiesz na pytanie dotyczące waszego wspólnego znajomego i wyrazisz swoją 

opinię na ten temat

• Wyrazisz  nadzieję  ma  spotkanie  w  innym  terminie  i  poprosisz  o  przekazanie 

pozdrowień dla rodziców

Dear Mike,

How are you doing? Thank you for your last letter. It was great to hear from you. 

I am sorry I haven’t written for so long but I was very busy. Anyway, I have some news for  

you. 

I am sorry but I can’t meet you next week. I have an important exam at school in 

two weeks and I have to study. I hope you will not be angry with me. I met Jerry a few  

days ago. You were right. He has got a new girlfriend. Her name is Kate. She seems nice 

and friendly. I think that this might be something special. I hope that we will meet soon. 

How about winter holiday?

I have to finish now. Please write back as soon as you can. Give my regards to your 

parents. Take care!

Love

XYZ (140 słów)


